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           гр. София, район „Красно село, ул. „Битоля“№27

      тел.02/8585037, факс 02/8590112, e mail: brezichka99@abv.bg                                         

                                            Заповед № 77-8  / 29 .09. 2023 г.                          
На основание на чл. 258 ал. 1 и чл. 259 ал. 1 връзка с чл. 263 ал. 1  от ЗПУО  и във връзка с  във връзка  чл. 31 , ал. 1, т. 6 от Наредба № 15 за статута и професионалното развитие на учителите , директорите и другите педагогически специалисти, съгласно решение на Педагогически съвет от 19.09. 2023 г. с Протокол № 1, Решение на Общото събрание  от  26.09. 2023 г   и във връзка с оперативното протичане на управленския процес в ДГ №99 „ Брезичка „  

УТВЪРЖДАВАМ 

1. Правилника за дейността за ДЕТСКА ГРАДИНА №99 „ БРЕЗИЧКА „ 
2. Да се предоставят на учителите по имейл настоящият документ и се предостави на книжен носител в бл. 6 в малък и голям салон от Главен учител Красимира Дянкова – Аврамова  . Срок за изпълнение 16.10 2023 г. 
3. Да се уведомят служителите от Зав. АТС Ралица БРЪДЯНОВА 

4. 4. Контрол  по изпълнение на заповедта възлагам на учител Атидже Али  

                                                           Директор:

Гр. София                                                                    /Ив.Харбалиева /

  29.09.2023  г.

Запозната със заповедта:

1.Учител Атидже Али  ...............................................................

2.Зав. АТС  Ралица Бръдянова...............................................................

3. Главен учител Красимира Дянкова – Аврамова ……………….

  ДЕТСКА ГРАДИНА №99 „БРЕЗИЧКА“

           гр. София, район „Красно село, ул. „Битоля“№27

      тел.02/8585037, факс 02/8590112, e mail: brezichka99@abv.bg                                         

                                 Утвърдил : .........................................

                                                    Директор : Ив. Харбалиева 
Съгласно заповед №    № 77-8  / 29 .09.  2023 г.                          
П Р А В И Л Н И К  ЗА  ДЕЙНОСТТА  НА
 Д Г    № 99     „Б Р Е З И Ч К А”
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ГЛАВА І . ОБЩИ  ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл. 1 /1./С този правилник се уреждат организацията и ръководството на ДГ № 99 ”Брезичка”, условията за приемане на децата, правата и задълженията на педагогически, медицински, административен и обслужващ персонал и на родителите; организацията на възпитателната работа и на медицинското обслужване.

/2/.Този правилник е съобразен с Конституцията на Република България, с всеобща декларация за защита на правата на детето, ЗПУО.
Чл.2./1./ ДГ № 99 ”Брезичка” приема деца навършили две годишна възраст  до постъпване в първи клас, без разлика от пол, националност и вероизповедание.
/ 2./ ДГ №99 „Брезичка“ приема деца от 2 години при наличие на свободни места.

/3./ ДГ „Брезичка“ приема деца със СОП  в специална  група  и деца със СОП в общо-образователните групи, като подсигурява подкрепа съгласно Наредбата за приобщаващо образование.
Чл.3. ДГ №99 ”Брезичка” осигурява необходимите условия за физическо, духовното, нравствено и социално развитие на детето; гарантира неговите права, свободи, сигурност, достойнство и уважение; възпитава го в дух на мир и толерантност; приобщава го към българските традиции, към културните и общочовешките ценности.

Чл.4. ДГ № 99 ”Брезичка” е общинска детска градина. Детската градина е институция в системата на предучилищното и училищното образование, в която се отглеждат, възпитават, социализират и обучават деца от 2 години до постъпването им в първи клас. Детската градина има химн, символ и знаме.
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ГЛАВА ІІ. УПРАВЛЕНИЕ  
РАЗДЕЛ І. ПРИЕМАНЕ И ОТПИСВАНЕ НА ДЕЦАТА. ТАКСИ

Чл.5./1/ В ДГ № 99 ”Брезичка” се приемат деца от 2 до 6 години   по желание на родителите и при свободни места в групите, съгласно чл. 4 ал. 1 и последващи на Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищно образование и измененията й .

       /2/.Условията и реда за приемане са следните:
1. Записването на децата за детска градина се извършва на база регистрация  и прием в информационната система  за прием на деца.
2. Децата се приемат в детското  заведение със заявление, към което се прилагат необходимите документи описани към заявлението от информационната система.
3. Медицински документи, издадени от съответния териториален здравен орган: 
а. здравен картон с нанесени в него  всички ваксини и серийни номера за възрастта

б. бележка от личния лекар, че детето не е в контакт с ОЗБ, издадена 3 дни преди постъпване на детето в деткото заведение

в. изследвания за кръв и урина 15 дни преди постъпване на детето в детското заведение

г. микробиологични и паразитологични изследвания 15 дни преди постъпване на детето в детското заведение

д. лично-здравна профилактична карта с нанесен в нея профилактичния преглед на детето от личния лекар
     е. към всяка група могат да се приемат и деца със хронични заболявания, чрез  ИСОДЗЯ. Родителите предоставят ТЕЛК решение,  доказващ хроничното заболяване.
/3./ Родителят запознава детето си с детското заведение и го представя на директора и медицинското лице;
/4./ Родителят се запознава с правилника за дейността  на ДГ №99 ”Брезичка”;
/5./ Родителят предоставя на медицинското лице изискваните документи за здравословното състояние на детето, съгласно Наредба №3 на МЗ и посочени по горе в т. а, б, в, г и д.
/6./Родителите са задължени да подготвят детето си за предстоящото включване в първа група на детската градина. Необходимо е детето да има елементарни навици за самообслужване /обличане, събличане, хранене, ходене до тоалетна/, за да се осигури безболезнен преход за детето от семейната среда към детската градина.

     / 7./ Родителите подсигуряват допълнителни материали за учебно-възпитателната  работа при необходимост  за всички възрастови групи.
/8./ В ДГ № 99 „ Брезичка“ децата се приемат:  съгласно Правила за приемане на деца в общинските самостоятелни детски ясли, обединени детски заведения и целодневни детски градини на територията на Столична община

     /9./ Родителите на децата, които желаят да постъпят във втора, трета и четвърта група могат  да кандидастват чрез Информационната система за прием на деца при свободни места в групите. 
      А. Приема на тези деца се осъществява при свободни места в посочените групи. 

      /10./ Родителите на децата, които посещават първа, втора и трета група в детската градина подават заявление за постъпване съответно във втора, трета и  четвърта група  за следващата учебна година  до 30 юни на предходната по предварително предоставен образец..   
     /11./ В  ДГ №99 „Брезичка“ се приемат деца със СОП по следния ред :

     а. Родителят  депозира заявление със следните документи :

- заявление за прием на детето в групата със СОП в ДГ №99 „ Брезичка“

- документ удостоверяващ необходимостта детето да посещава групата 

- при необходимост Екип от специалисти  към детската  градина прави  оценка на децата със СОП или с логопедични проблеми 

- удостоверение за раждане 

- съпътстващи документи за детето, предоставени по преценка на родители или изискани  от  работната група за прием на деца със СОП.
- заповед от РЦПППО 
      б. Децата със СОП се приемат от комисия, формирана със заповед на директора .
в. Комисията посочена в т. б. преценя и разпределя децата със СОП в специалната група и  по общо-образователните групи и определя продължителността на престоя на децата със СОП в специалната група, в общообразователните групи в  детската градина.

/12. // а/  В ДГ №99 „ Брезичка “ се приемат деца на почасова форма  на възпитание, социализация, обучение и отглеждане на детето, по реда на чл. 17 от Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищно  образование в рамките на 3 последователни астрономически часа , считано от 08.45 ч. до 11.45 часа.
    /б / В ДГ № 99 „Брезичка“ се приемат деца за самостоятелна организация на възпитание, социализация, обучение и отглеждане на детето, организирана от родителя по реда на чл. 18 от Наредба № 5 от 03.06.2016 г. и измененията и от 2020 г. за предучилищно  образование.

Чл.6. Децата от ДГ № 99 “Брезичка ”се отписват:
1. по желание на  родителите;

2. при постъпване в първи клас;

3. при нарушения на правилника за дейността на ДГ №99 „Брезичка“.
Чл.7  /1/ Отсъствия по домашни причини с предварително писмено уведомление до директора на детската градина, се допускат до 30  работни дни (15.09. до 31.05) в рамките на учебната година за децата от групата на 2 годишни, децата от първа  група. Децата от втора, трета и четвърта група имат право на 10 дни по домашни причини. Изключения се правят:
а) когато в групата има карантина: дните на карантината не се включват в допустимите срокове за отсъствия по домашни причини.
б) друга уважителна причина, след  обсъждане с педагогическата колегия и утвърждаване от директора.
Чл. 8  За посещение на детската градина през периода 01 юни – 31 август, родителите подават писмено заявление до директора.
Чл.9. /1./ За допълнителните дейности организирани, съобразно интересите и потребностите на децата, родителите заплащат индивидуално обявените такси.    
/2./ Стойностите на допълнителните услуги са съгласно таксите определени с договора за дейността на фирмата предлагаща допълнителната услуга.
РАЗДЕЛ ІІ. ЕЖЕДНЕВЕН ПРИЕМ. ЗДРАВОСЛОВИ И БЕЗОПАСНИ УСЛОВИЯ НА ТРУД. ХРАНЕНЕ. СПОРТ, ТУРИЗЪМ И ОТДИХ.
Чл.10 /1./ ДГ № 99 “Брезичка” работи с деца  през цялата година на петдневна работна седмица по дванадесет часа дневно от 07.00  ч. до 19.00 ч.; с изключение на :
а. официалните празници
б. обявените неприсъствени дни от МОН и СО

в. обявените дни за ремонтни дейности

г. обявени неприсъствени дни с решение на Педагогическия съвет при извършване на ремонтни дейности, при  черезвичайни обстоятелства и /или след разрешение от СО.
/2./ Работещите в ДГ№99”Брезичка“ спазват правилника за здравословни и безопасни условия на труд. Същите се запознават с посочения правилник и удостоверяват това с подписа си.

/3./ С Правилника за здравословни и безопасни  условия на труд се запознават и родителите на децата, които посещават ДГ№99” Брезичка” на нарочни родителски срещи.

Чл.11./1./ДГ № 99 “Брезичка” приема клинично  здрави  деца от 7.00 часа до 8.30 часа, и издават деца от 15.30  до 18.55 часа. Дежурните групи са в бл. 6 за бл. 1 и бл. 4., и в централна сграда за групите от централата и бл. 23 и бл. 31. Дежурните групи са от 07.00 до 7.30 часа сутрин вечер 18.30 до 19.00 часа.
/2./ По желание на родители и след предварително договаряне децата могат да се водят и вземат от детското заведение в удобен за тях час. Договарянето се извършва по телефон, по електронна поща, по вайбър. Децата от почасовата организация се приемат след предварително уговорен и разписан график за най- малко 1 месец напред в рамките на 3 последователни часа.
 /3./ В случай на закъснение децата се приемат след 9.00 часа само след уведомление.
/4./ На децата посещаващи подготвителна група не се разрешават безпричинни  отсъствия. 
/5./ След 19.00 часа невзети деца се предават на органите на МВР и се сигнализират Социалните служби към район Красно село и Държавната агенция за защита правата на децата   за случая.
/6./ Децата се приемат лично от учителя или помощник възпитателя на групата на ДГ и се издават лично на родителите, или на писмено упълномощени от тях лица;
/7./ На родителите се предоставя ежедневен достъп  до групите и такъв с учителките. 
/8./ На родителите се забранява да съхраняват в гардеробите на децата хапчета, храна или опасни предмети.
/9./ В детското заведение не се приемат болни деца и не се приемат медикаменти  за прием от  децата .

/10./ При констатиране на заболяване на дете се уведомява родителят или лекуващия лекар

/11./ Родителят е длъжен да уведоми учителят на детето си при промяна на адрес и телефон

/12./ Диалогът между родители и учители  се осъществява само в учтива форма / 2 л. мн.ч./ Забраняват се провеждането на продължителни и лични разговори на учителите с родителите.

/13./ При необходимост от преодоляване на проблемно поведение на дете се предлага консултация  от психолога на ДГ №99 „ Брезичка“ / чл. 186 ал. 3 от ЗПУО /  

Чл.12. /1./В детското заведение се приготвя храна според приетите в страната изискванията за балансирано хранене;                                                                          

/2./ Седмичното менюто се изработва от комисия в състав:  медицинска сестра, готвач и домакин. Директорът утвърждава менюто.
/3./ Продуктите за приготвяне на храната се получават ежедневно от склада от комисия в състав: готвач, домакин, медицинска сестра и дежурна учителка. Отговорност за количеството и качеството на влаганите продукти носи готвача;

/4./ Контролът за качеството на храната се осъществява от директора и медицинската сестра;

/5./ От храната ежедневно се заделят проби, които се съхраняват при температура от 0 С до 4 С в продължение на 48 часа;

/6./ Храната в групата се разпределя и поднася на децата от помощник-възпитателя под контрола на учителя;
/7. Медицинската сестра и учителите всекидневно контролират консумирането на храната от децата.
Чл.13. /1./ Със съдействието на Родителското настоятелството, Обществения съвет и  ръководството на детската градина организира зимен и летен  отдих на децата.
/2./ Децата се извеждат от детското заведение само след заявено от родителя желание и подписана от родителя декларация.

/3./ Децата се извеждат от детското заведение само след предварителното им застраховане, а при   провеждане на ски-училище, детско планинарско училище, лагер и пр.  при направена планинска застраховка.

/4./ В ДГ №99 и извън сградата на детската градина  се провеждат и съвместни мероприятия като футболни турнири, концерти и пр. дейности с фирмите спечелили конкурси за ДОД. Извеждането на децата се осъществява  след предварителна уговорка за естеството на мероприятията, след изричното съгласие на родителите за участие на децата и след издадена заповед от директора за това.
РАЗДЕЛ ІІІ. ПРАВА, ОТГОВОРНОСТИ  И  ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА  РОДИТЕЛИТЕ.
Чл.14. /1/Предучилищното образование като процес на възпитание, социализация и обучение на децата се осъществява при взаимодействие и сътрудничество  с родителите . 
/2./ Родителите са участници и партньори в предучилищното образование заедно с децата, учителите, директора и другите педагогически специалисти.
/3./ Родителите полагат грижи за децата си в съответствие с изискванията на Семейния кодекс.
/4./ Родителят има право да получава информация да дейността на детското заведение и за развитието на детето си персонално.

/5./ Родителят има право да участвува в организацията и дейността на детското заведение чрез участие в Родителското настоятелство, Обществения съвет, родителските комитети.
/6./ Родителят има право да прави обосновани предложения за подобряване организацията и дейността на детското заведение.
/7./ Сътрудничеството и взаимодействието между родителите и  детска градина се осъществява чрез :

а. родителски срещи,
б. посещения на тържества по групи и на такива касаещи цялата детска градина,

в. посещения на открити практики на основни и допълнителни форми на педагогическо взаимодействие,

г. индивидуални форми на консултации с учител, психолог, логопед, ресурсен учител и други педагогически специалисти

д. взаимно участие на деца и родители в изложби, Аполония, концерти и др. подобни форми.

Чл.15./1./ Родителите оказват активно съдействие за нормално протичане на  образователно – възпитателната  работа в детската градина;

/2./ Родителите са длъжни да посещават родитело - учителските срещи;

/3./ Родителите са длъжни активно да участват при избора на родителски комитет, училищно настоятелство, обществен съвет.
/4./ Родителите правят предложения пред родителския комитет, родителското  настоятелство и обществения съвет  за подобряване на образователно - възпитателната работа и взаимодействието с обществени и други направителствени организации;

/5./ Родителите оказват помощ и съдействие за хигиенизиране и подобряване на материално - техническата база при заявено от тяхна страна желание за това ;
/6./ Родителите са длъжни  да вземат децата си от площадките на двора в рамките на разумното време за предаване на децата, без да водят дълги разговори с учителите
/7./ Родителите нямат право да обиждат служителите и да разпространяват информация уронваща престижа на ДГ № 99 “ Брезичка “, директно, в пресата или по какъвто и да е друг начин.
Чл. 15 а  При извънредни обстоятелства – пандемия, грипни ваканции или други определени с решение на МС, СО е възможно да се осъществява педагогически взаимодействие с родителите  по интернет,  съгласно наредба № 5 за предучилищно образование раздел ІV сътрудничество и взаимодействие  между участниците в предучилищното образование чл. 37, 38, 39 и чл. 40 като други форми за  комуникации, както следва:

А. родителски срещи на онлайн платформи,
Б. четене на приказки,

В. рисуване, конструиране на книжни форми, пластмасови, чрез конструктори и др. подобни ,

Г. провеждане на викторини, изложби, конкурси.
РАЗДЕЛ  ІV.  УПРАВЛЕНИЕ. ПЕДАГОГИЧЕСКИ СЪВЕТ
Чл.16.  /1./ ДГ № 99 “Брезичка” се ръководи от директор и педагогически съвет.

/2./ При отсъствието на директорът на ДГ №99  се определя със заповед зам. Директори за определен срок .

Чл.17. /1/  Педагогическият съвет е   постоянно действащ орган за разглеждане  и решаване на основни педагогически въпроси 
 /2./ Педагогическият съвет се свиква  най- малко веднъж на два месеца или по писмено  искане до директора на най-малко на една трета от състава му.
         /3./ За всяко заседание на Педагогическия съвет се води протокол, който се съхранява в прилежаща папка. 
Чл.18.  Към ДГ №99 „ Брезичка“ има изграден обществен съвет , които има правомощия, съгласно ЗПУО ГЛАВА 14 .
Чл.19.  Ръководството на ДГ № 99 „Брезичка” има право да решава самостоятелно основните въпроси на образователно – възпитателната  работа в съответствие със законодателството и съответните нормативни документи за народната просвета и специфичните условия за работа с деца.
РАЗДЕЛ V. МЕДИЦИНСКО  ОБСЛУЖВАНЕ
Чл.20 Медицинското обслужване на децата в детското заведение се осигурява от медицинските сестри , които работят по одобрен от директора график.

/1./ За всяко дете се води лична амбулаторна карта;
/2./ В детската градина задължително се оборудва спешен шкаф за оказване на медицинска помощ;

/3./ В случай на необходимост за лечение на дете се вика личен лекар. Родителят декларира името на същия. Необходимите медицински документи за прием на дете в детската градина са съгласно Наредба №3 на МЗ
/4./ При отсъствие на дете от детското заведение повече от 2 месеца  се изисква анален секрет, съгласно изискванията на Наредба № 3 на Министерството на здравеопазването чл. 5.  
/5./ При отсъствие на дете повече от 10  дни се изисква бележка за контакт от личния лекар съгласно изискванията на Наредба № 3 на МЗ чл. 5 
/6./ На всеки 6 месеца се изисква   здравно- профилактична карта от личния лекар за детето, съгласно изискванията на Наредба № 3 на МЗ чл. 7 т. 7 

/7./ Предвид настоящата ситуация на Ковид – 19 в детското заведение е изработен план за работа в детска градина №99 „Брезичка“. Същият е неотменна част от настоящият правилник .
РАЗДЕЛ VІ. ПРЕДУЧИЛИЩНО ОБРАЗОВАНИЕ
Чл.21./1./ Предучилищното образование полага основите на учене през целия живот,  като осигурява физическото, познавателното, езиковото, духовно- нравственото, социалното, емоционалното и творческото развитие на децата, отчитайки значението на играта в  процеса на педагогическо взаимодействие. 
/ 2. / Предучилищното образование се организира в учебни години, като учебната година започва на 15 септември.

/3./ Учебното време през учебната година е в периода от 15 09. до 31. 05. на следващата календарна година.
/ 4./ Учебното време се състои от учебни седмици и учебни дни.
/ 5./ Учебното време се организира в  основни и допълнителни  форми на педагогическо взаимодействие.

 /6./ Основната форма на същото е педагогически ситуации. Броят и продължителността на педагогическите ситуации се определя  с  държавния образователен стандарт за предучилищното образование, Наредба № 5 за предучилищно образование  от 03.06.2016 г. 
/7./ Допълнителните форми на педагогическото взаимодействие се организират от учителя на групата извън педагогическите  ситуации, съобразно потребностите и интересите на децата. В неучебно време се провеждат само допълнителните форми на педагогическо взаимодействие.
/8./ целодневната организация осигурява възпитание, социализация, обучение и отглеждане на деца в рамките на 12 астрономически часа на ден през учебната година, а именно от 07.00 часа до 19.00 часа, като се спазват посочените по- долу разпределения за приемане и издаване на децата през дежурните групи в чл. 34 ал. 3 т. 1.
           /9. / на основание на Наредба № 5 / 03.06.2016 г за предучилищно образование Чл. 35  ал. 1   в хода на предучилищното образование постиженията на детето се отразяват в детско портфолио. Портфолиото на децата посещаващи ДГ №99 „ Брезичка“ съдържа : резултатите от входяща и изходяща диагностика,  по едно добро постижение на детето по всяко образователно направление в края на м. януари  и в края на м. май, дипломи, свидетелство получени  при участия в конкурси, изложби или състезания. В края на предучилищното образование с цел осигуряване на продължаващо взаимодействие между родителите и образователните институции портфолиото  се предава на родителите на детето.
          /10./ В 14-дневен срок преди края на учебното време по чл. 12, ал. 1(3)  на наредба № 5 от 03.06.2016 г., изменение от 2020 г.  учителят на съответната подготвителна група установява готовността на детето за училище. Готовността на детето за училище отчита физическото, познавателното, езиковото, социалното и емоционалното му развитие.

         /11./ Детската градина  №99 „Брезичка“ издава удостоверение за задължително предучилищно образование за децата от подготвителните възрастови групи в края на предучилищното образование. Удостоверението за задължително предучилищно образование се издава в срок до 31 май на съответната учебна година. Удостоверението по ал. 1 описва готовността на детето за постъпване в първи клас и в съответствие с очакваните резултати .
В удостоверението може да се правят препоръки за насърчаване и мотивиране за участие на детето в допълнителни дейности и/или за включва  нето му в допълнителна подкрепа за личностно развитие.  
 / 12 / Детска градина №99 „ Брезичка“ осъществява скриниг тест на децата навършили 3 години до 3,5 години, след предварително взето съгласие на родителите от сертифицирани лица, служители на детската градина. Родителите се запознават индивидуално  с резултатите от проведените тестове.  При необходимост и след заявление от родителите  децата се насочват за допълнителна работа от специалисти - служители на детската градина, а именно логопед, психолог, ресурсен учител, ерго терапевт .
Чл.22. Животът на децата се организира съобразно възрастовите особености и индивидуалните потребности, като се осигурява необходимото време за игри, занимания, хранене, сън и други дейности. Учителят следи стриктно за предпазване от физическа и нервна преумора.
Чл.23.Обстановката в детското заведение се организира така, че да създава свободни и достъпни зони за дейности, за самостоятелност в избора на информация, на играчки и материали, на игри и занимания.
Чл.24. /1./Учителите сами преценяват и подбират броя на основните и допълнителните   форми на обучение  и възпитание на децата и ги отразяват в месечно и седмично разпределение, което се приема на педагогически съвет и се  утвърждава от директора. Посочените ситуации са съгласно Наредба № 5 от 03.08.2016 г. за предучилищното образование.

1. Планираните педагогически ситуации в първа група – 2 годишни  се планират  не по- малко от 11такива   в сутрешен и следобеден режимни моменти, като седмичната програма се отразява в дневника за групата .

2. Планираните педагогически ситуации в първа група – 3 годишни  се планират  не по- малко от 15такива в сутрешен и следобеден режимни моменти, като седмичната програма се отразява в дневника за групата .

3.  Планираните педагогически ситуации във втора група  се планират  не по- малко от 17 такива в сутрешен  и следобеден режимни моменти, като седмичната програма се отразява в дневника за групата .

4. Планираните педагогически ситуации в Подготвителна група – 5 годишни   се планират  не по- малко от 19такива  в сутрешен  и следобеден режимни моменти, като седмичната програма се отразява в дневника за групата .
 5. Планираните педагогически ситуации в подготвителна група – 6 годишни се планират  не по- малко от 21 такива в сутрешен и следобеден режимни моменти, като седмичната програма се отразява в дневника за групата .

/2./ На Педагогически съвет се одобрява   Програмна система на избрано издателство, месечно и седмично разпределение на съдържанието,  съпътстващи програми, хорариум за всяка възрастова група, диагностични процедури, проекти за отделните групи, изработени от учителките, допълнителните образователни дейности, провеждането на планински училища, ски училища, лагери, участия в конкурси, изложби, съгласно Програмната система и спецификата на развитие на детската градина.
/3./ В ДГ №99 „ Брезичка” се извършва диагностика на децата на два етапа, а именно входящо ниво до края на м. октомври и изходящо ниво до края на м. май. Диагностични тестове   на децата със СОП се правят в началото на годината,  в края на м. май и при необходимост.
/4./ Учителят има право да определя  съдържанието; средствата и подходите които  стимулират познавателната активност, самостоятелност на избора, свободата на действията,  богатството на въображенията и уменията на детето да се ориентира в динамично променяща се среда, съгласно ДОС. Учителите използват многообразието на природната среда, естествено закаляващи фактори, естествените движения и средства, подходящи форми на туристическа дейност.
/5./ Учителите провеждат открити планирани ситуации пред родителите и осъществяват съвместни празници с деца и родители. Посочените мероприятия се провеждат само след проведена консултация и съгласуване с Директор, Главен учител, Председателя на работната група по  образователно- възпитателната  работа.
Чл.25./1./ Учителят няма право да накърнява човешките и гражданските права на детето, да унижава личното му достойнство и да прилага форми на физическо и психическо насилие.     
/2./  Учителят е длъжен незабавно да уведоми ръководството на детската градина при възникване на инцидент с дете , за което отговаря .     
Чл.26. В  детска градина  №99 „Брезичка“ за децата се осигурява възпитание, социализация, обучение и отглеждане на децата в рамките на 12 часа  и се  гарантират :

/1 ./ равни възможности за физическо , духовно и социално развитие;


/ 2. / зачитане на правата на деца свобода и сигурност;


/ 3 ./ зачитане на достойнство, уважение и любов към детето;


/ 4 ./ възпитаване в дух на разбирателство, мир и толерантност;


/ 5./ приобщаване към националните традиции и културни цености.

Чл.27 /1./ Децата в детската градина се отглеждат, възпитават и обучават в  13  групи, в които същите са разпределени по възрастов признак в централната сграда - стара част, централна сграда нова част и в групи във сгради в бл. 1, бл. 4 бл. 6, бл. 23, бл. 31 и една специална  групи за деца със СОП в самостоятелна зала.
 /2./ Предучилищното образование създава условия за :

1. Цялостното развитие на детската личност

2. Придобиване на съвкупност от компетенции – знания, умения и отношения, необходими за успешното преминаване на детето към училищното образование

         /3./ Компетентностите  по ал. 2 т. 2 са дефинирани като очаквани резултати от възпитанието, обучението и социализацията на децата за всяка възрастова група  по образователни направления:
1. Български език и литература.

2. Математика

3. Околен свят.

4. Изобразително изкуство

5. Музика

6. Конструиране и технологии

7. Физическа култура

/ 4. / За всяко дете се изготвя портфолио което съдържа : резултатите от входяща и изходяща  диагностиката, продукция на детето – най- малко 5 творби на полугодие, грамоти  и свидетелство за участие в конкурси и състезания.  

/5./ В края на  предучилищното образование се издава удостоверение за задължително предучилищно образование по ред, определен с държавния  образователен стандарт  за предучилищно образование, съгласно чл. 72 от ЗПУО.
/6./ През летния период поради намаляване броя на децата се сформират сборни групи, съгласно ал.1.

/7./ При намаляване броя на децата се сформират сборни групи и през учебната година.
/8./ Децата, които посещават  специалната група за деца със  СОП се приемат от специализирания екип, създаден със заповед на директора:
а. в посочените групи децата се отглеждат, обучават, социализират, адаптират с помощта на ресурсен учител, психолог, логопед.
б. преместването на децата в общообразователните групи е в резултат на доклад и решение на специализирания екип, гласуване на Педагогически съвет и заповед на директора на детската градина.

/8./ В детската градина се създават условия за постигане на   качеството на образованието и възпитанието на децата  :

а. Създава се работна група за оценка на качеството със заповед на директора

б. Създават се интрументи за оценка на качеството и се измерва същото.

в. Изготвя се доклад за състоянието на качеството .
чл. 27 а . В ДГ №99 Брезичка се осъществява ефективно взаимодействие с родителите от приема на децата до изписването им. 
Чл. 27  б . На семействата на приетите деца се предлага   модел за работа  в периода на адаптация от семейната среда към детската градина
ал. 1. При записване на новоприето дете се предоставя на родителя да се запознае с правилника за дейността на ДГ№99 " Брезичка" 

ал. 2 .При записване на детето се предоставят каналите за връзка  учителите, медицинските сестри и психолога на детската градина 

ал. 3. При записване на детето се предоставя на родителят дата на първата родителска среща, която се провежда не- по-късно от 30 юни на годината, в която е прието детето. 

ал. 4. На родителската среща се представя екипът, който ще се грижи за децата в съответната група. Изключение са прави, тогава когато екипът не е сформиран по обективни обстоятелства. На родителската среща присъства директор, главен учител  и психолог. 

ал.5. На родителската среща се предоставя възможност и се изготвя график за посещение на родителите  преди постъпването на детето в  детската градина. Посещението е   в удобно време и за двете страни. Посещенията се документират. 

ал. 6. На родителската среща се изготвя поетапен график за постъпване на децата в детската градина от началото на учебната година, в зависимост от възможностите на родителите.  

ал. 7. На родителите се предоставя възможност за краткосрочно присъствие в детската градина, съгласно изменението на Наредба № 5 за предучилищно образование от  02.10 2020 г.. 

ал. 8. На родителите се представят резултатите от продуктивните дейности най- малко 2 пъти седмично, по различни канали на предоставяне на информация :  

- на родителските табла 

-на табла организирани  в помещенията на детската градина 

-по вайбър групите - служебно организирани за родителите на групите с включени учители от съответната група 

- На посочени от родителите електронни адреси 

- на официалната фейсбук страници на детската градина  

ал. 9. На родителите се предоставя информация за провеждане на дейности по образователно - възпитателната работа по познавателните книжки, най- малко веднъж  месечно на определено място и предварително изготвен график за отделните групи. Когато организацията позволява тази информация може да бъде ежедневна или седмична при предварително уговорена от учителя, родителя среща, консултация. При необходимост присъства и специалист - психолог, логопед, ресурсен учител. Взаимодействието се документира. 

ал. 10. На родителите се предоставя възможност да присъстват на открит урок на децата от съответната група най- малко веднъж годишно. 

ал. 11. На родителите се предоставя възможност да присъстват на тържество на групата най- малко веднъж годишно. Присъствието на родителите се документират. 

ал. 12. На родителите се предоставят възможности да присъстват и на други различни форми на взаимодействие, а именно участие в спортни празници, изложби или други дейности, приети на Педагогически съвет и съгласувани с Обществения съвет на ДГ №99 „Брезичка“

ал. 13. На родителите се предоставят възможности да предлагат участие на децата в изложби, конкурси, състезание. Решение за организирано участие се взема на заседание на Педагогически съвет. 

ал. 14. Родителят има право да поиска консултация с учителя на детето си при предварително уговаряне на удобно за двете страни време. 

ал. 15. Родителят има право да поиска консултация със специалист от детската градина при предварително уговорено удобно за двете страни време. 

Чл.28. /1./ Служителите на детската градина нямат право да обиждат под какъвто и да е предлог и в каквато и да е форма родителите и децата в ДГ№ 99 „Брезичка“.

РАЗДЕЛ VІІ. ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТИ.

Чл.29 Събирането, обработването, използването и съхранението на информация в системата на предучилищното и училищното образование се извършва чрез Националната електронна информационна система за предучилищното и училищното образование НЕИСПУО.
 Чл.30 (1) Въвеждането и подаването на данни и документи в НЕИСПУО се извършва с квалифициран електронен подпис, издаден съгласно изискванията на Регламент (ЕС) № 910/2014 на Европейския парламент и на Съвета от 23 юли 2014 г. относно електронната идентификация и удостоверителните услуги при електронни трансакции на вътрешния пазар и за отмяна на Директива 1999/93/ЕО (OB, L 257/73 от 28 август 2014 г.) и на Закона за електронния документ и електронните удостоверителни услуги.

(2) Информацията, събирана от детската градина, се обработва чрез НЕИСПУО и други информационни продукти, интегрирани с нея и обслужващи определени дейности или процеси в образованието.

(3) Информацията се събира, обработва и съхранява в съответствие с Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на Съвета от 27 април 2016 г. относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и за отмяна на Директива 95/46/ЕО (Общ регламент относно защитата на данните) (OB, L 119, 4.05.2016 г.), Закона за защита на личните данни, Наредбата за обмена на документи в администрацията, приета с ПМС № 101 от 2008 г. (ДВ, бр. 48 от 2008 г.), и с Наредбата за минималните изисквания за мрежова и информационна сигурност, приета с ПМС № 186 от 2019 г. (ДВ, бр. 59 от 2019 г.)."

Чл.31 След приключване на учебната година информацията за съответната учебна година се архивира и се съхранява в институцията при спазване на посочените срокове в Наредба №8 от 2016г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование (ДВ, бр.66 от 2016 г.)

Чл.32(1) Информацията за дейността на институцията се отразява и съхранява в модул "Институции" от НЕИСПУО като списък- образец, който служи за отразяване на информация за институцията, организацията на образователния процес за учебната година и установяване на съответствието ѝ с нормативната уредба в системата на предучилищното и училищното образование.
(2) Директорът на детската градина не по-късно от 5 работни дни преди началото на учебната година подава в НЕИСПУО предварителна информация за предстоящата учебна година за: разпределение на децата по групи, по изучавани учебни предмети, разпределение на преподавателската заетост на   педагогическите специалисти.

(3) Списък-образецът за детските градини за  учебната година се изготвя и утвърждава: подаване на данните към НЕИСПУО до 20 септември и утвърждаване до 25 септември;

(4) Всяка промяна след утвърждаване на списък-образеца, свързана с вида на институцията, извършваната дейност, броя на групите или с промени в персонала, се       въвежда в срок от 3 работни дни след настъпването ѝ.
(5) След утвърждаване на данните в списък-образеца от НЕИСПУО се генерира удостоверение за подадените данни, което се съхранява в институцията в срок 5 години.

(6) Информацията и дейностите по ал. 3 и 4 се извършват и удостоверяват с

електронен подпис на директора и счетоводителя.

           (7) Данните от списък-образците се съхраняват в НЕИСПУО в срок най-малко от 5 години.

Чл.33 (1)При първоначалното въвеждане на информацията за дете в НЕИСПУО за него се създава електронен профил в образователния домейн на МОН.

(2) Електронният профил на детето е личен и следва детето независимо от институцията в системата на предучилищното и училищното образование, в която се обучава.

(3) При преместване на дете в учебно време след издаване на удостоверение за преместване от институцията, в която

се е обучавало детето, достъпът по ал. 2 се предоставя на приемащата институция в срок до 3 работни дни от датата на издаване на удостоверението.

Чл. 34. Директорът на детската градина организира и контролира воденето на личното образователно дело за всяко дете, като осигурява:

1. организиране на дейностите по индивидуално предоставяне на електронните профили на МОН (потребителски имена и пароли) на законните представители на деца под 14-годишна възраст;

2. попълване на данните за всяка учебна година;

3. приключване на работата по електронната партида в срок до

3 работни дни след издаване на удостоверение за преместване от институцията, в която се е обучавало детето, или в 10- дневен срок след отписване или завършване на детето;

4. разпечатване на личното образователно дело на хартиен носител в съответствие с изискванията по чл. 40 от Наредба №/ от 2016г.;

5. съхраняване в институцията на личното образователно дело в единен хартиен носител със срок не по-малък от 50 години.

Чл.35 (1)Дневниците с номенклатурен номер, посочени в приложение

№ 2 на Наредба за изменение и допълнение на наредба №8  от 2016г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование (ДВ, бр.66 от 2016 г.) се приключват от директора и се подписват с електронен подпис в модул "Документи за дейността на институцията". Те се съхраняват                         във формат "pdf" съгласно сроковете, описани в приложението, и се разпечатват при необходимост.

(2) Книгите и дневниците, които се водят в хартиен вид, чиито   страници не са номерирани фабрично, се номерират.

(3) На титулната страница на книгите се отбелязват датите на тяхното започване и приключване.

(4) Номерацията на заповедите, решенията, протоколите, регистрираните документи в книгите, в дневника за входяща кореспонденция и в дневника за изходяща кореспонденция започва с № 1 в началото на всяка учебна година.

            (5) Срокът за съхранение на книгите и дневниците се отчита от датата на приключването

им.

(6) Документите на групата се водят от учителите, преподаващи в групата
РАЗДЕЛ VІІІ. МАТЕРИАЛНА БАЗА НА ДЕТСКОТО ЗАВЕДЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕНА ОТГОВОРНОСТ.
Чл.36 /1./ ДГ № 99 „Брезичка“ е общинска детска градина.

/2./ Общината предоставя материалната база на детското заведение за ползване, стопанисване, разпореждане и управление.
/3./ Имуществото на детското заведение се опазва с помощта на охранителна фирма, СОТ - система в централна сграда, централно видео наблюдение.
/4./  Охранителна дейност се извършва в рамките на 7.00  до 19.00 часа  ежедневно от физически лица в централна сграда, видео наблюдение, а чрез СОТ през останалата част от денонощието. В сградите бл. 1, бл. 4 бл. 6, бл. 23, бл. 31  се осъществява чрез видео наблюдение денонощно и чрез СОТ  от  19.00 до 07.00 часа или непрекъснато, ако съответната сграда не работи с деца.
Чл.37. Детското заведение се финансира от:

1. Финансирането на дейностите в детската градини  се осъществява със средства от държавния бюджет чрез Министерството на образованието и науката и други министерства и ведомства, чрез общинските бюджети.
          2. Размерът на средствата по т. 1 се определя съгласно държавното образователно изискване за едногодишната издръжка на дете  в държавните и общинските детски градини..

3. Собствени приходи

4. Дарения.
Чл.38. / 1. /Инвентарът се завежда под № в инвентарната книга.
/2./ Инвентарът се зачислява на работници, служители и учители в детското заведение от Зав. АТС срещу подпис.

/3./ При напускане на длъжността, всеки служител е длъжен да издаде имуществото на Зав. АТС срещу подпис;

/4./ Лицата, направили умишлени повреди или загубили имущество го възстановяват в реалния му вид;

/5./ За своевременно възстановяване на нанесените материални щети отговорност носи Зав.АТС.

Чл.39 /1. /Печатът на детското заведение се съхранява от директора.

/2./ Задължителната документация на детското заведение се съхранява, съгласно заповед от директора.

/3./ Необходимата документация за получаване, съхранение и изразходване на храната се води и съхранява от домакина на детското заведение.

 /4./ Необходимата документация за служителите на ДГ, заплатите и зачисленото им имущество се водят и  съхраняват от Зав АТС.

/ 5./ Необходимите документи за инструктаж по безопасност и хигиена на труда, входяща и изходяща информация .

/6./ Здравната документация се води и съхранява от медицинските сестри.

Чл.33. На целия щатен персонал е забранено да пушат и да употребяват алкохол в района на детското заведение и в присъствието на децата по време на планински училища, ски- училища, детски изяви и други такива.
Чл.34 /1./  Работното  време на ДГ №99 „Брезичка“ е от 6.00 ч.  до 19.00 ч.
    / 2./ Работното време на директор е от 08.00 ч. до 16.30 часа 
               /3./ Работното време на педагогическия персонал е от 7.00 до 19.00 ч., както следва : І-ва смяна от 7.00 ч. до 13.30 ч. и ІІ смяна от 12.30 ч. до 19.00 ч. за работа за изпълнение на ИНПЗ
             1.В детската градина  ПРИ НЕОБХОДИМОСТ И ВЪЗМОЖНОСТ функционират дежурни групи, както следва :
               - в централна сграда и нов модул, б. 23, бл. 31 децата се приемат от 07.00 ч. до 07.30 ч.  и  от 18.30 ч. до 19.00 ч.,

                - в бл. 6 се приемат децата от бл. 1, бл. 4 и бл. 6 за периода от 07.00 ч. до 07.30 ч. сутрин и от 18.30 ч. до 19.00 ч. вечерта,

2. Работното време на педагогическия персонал се удостоверява с Приложение 1  и Приложение 2, които са неотменна част от настоящия правилник

3. Работното време по Приложения 1 Приложения 2 са по писмено изразено желание от страна на учителите с Протокол . 

4. Работното време на логопед и психолог по проект  равен достъп на МОН е съгласно утвърден график от директора .

5. Работното време на ресурсен учител , логопед и психолог в групата на СОП  е съгласно утвърден график на директора.
/4/ Работното време на непедагогическия персонал е както следва:

т. 1.Работното време на кухненски персонал е от 6.00 ч. до 14.30 ч. Почивката на служителите е от 14.00 ч. до 14.30 ч.   

т.2. Работно време на поддръжка и ремонт и шофьор – от 6.00 ч. до 14.30 ч.
почивка:   от 10.00 до 10.30 ч.

т. 3. Работно време на  чистач е от 7.00 ч до 15.30 ч

почивка   от 13.00 ч. до 13.30 ч., а през летния период от 9.30 ч до 18.00 ч. с почивка от 13.00 ч. до 13.30 ч.
 т. 4. Работното време на  Зав. АТС  е от 8.00  до  16.30 ч. с изключение на определените дни със заповед за събиране на такси. В процеса на събиране на такси работното време е от 7.45 ч. до 16.15 часа. Почивката е от 12.30 ч. до 13.00 ч.
т. 5. Работното време на домакин е от 8.30 ч. до 17.00 ч. Почивката е от 12.30 ч. до 13.00 ч.

т. 6. Работното време на пом.- възпитателите е от 7.30 ч. до 16.00 ч.

           почивката на служителите  са от 13.00 ч. до 13.30 ч. за първа смяна и втора смяна от 10.30 ч. до 19.00 ч. с  почивка на служителите  от 13.00 ч. до 13.30 ч.
VІІІ.РАЗДЕЛ. ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ.
&.1. Този правилник се издава, съгласно   ЗПУО, НАРЕДБА № 5 ОТ 03.05.2016 г. за предучилищното образование. чл.181 от Кодекса на труда , Конституция на РБ, Закона за защита правата на детето, Конвенцията за защита правата на детето, Наредба № 15 за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите  педагогическите специалисти
&.2.Правилникът влиза в сила от 18.04. 2022 г. и  отменя действащия до тази дата правилник. Неразделна част от правилника са приложения 1, 2, касаещи работното време на учителите, Приложение №3 за съдържанието на родителското табло, Приложение № 4 за Взаимодействието  с родителите, Приложение № 5 за Работа със задължителната документация в системата на народната просвета, съгласно Наредба № 5 за предучилищното образование от 03.06.2016 г., Приложение № 6 Азбучник на учителя и Приложение № 7 Наръчник за учителя, Правила за работа в ДГ №99 „Брезичка“ през учебната 2021-2022 година в условията на КОВИД – 19.
&.3.Служителите имат право да правят писмени предложения за изменение на Правилник, адресирани до директора. Предложенията се разглеждат от определена със заповед на директора комисия в едноседмичен срок, ако те са подкрепени поне от 1 / 3 от служителите или щатния персонал.

&.4. Директорът може да издава заповеди и наредба, с които да регламентира неуредени с този Правилник  или с други нормативни актове въпроси.

&.5. Директорът може да отменя издадени от него или от подчинените му заповеди, поради отпадане на основанието, на което са издадени,  или по други съображения.

&.6. Директорът запознава служителите нечленове на Педагогическия съвет  и родителите с Правилника на детското заведение в десетдневен срок след влизането му в сила срещу подпис.
&.7. Копия от Правилника се съхраняват в методичния кабинет и задължителната документация на детското заведение. На всяка група е предоставен същия за информация и изпълнение и представлява неотменна част от задълженията на персонала, които е удостоверил същото срещу подпис.
Правилникът за дейността на ДГ №99 „Брезичка” е разгледан  на педагогически съвет на 19.09.2023  г. с Протокол № 1 , на основание на  ЗПУО, НАРЕДБА № 5 ОТ 03.06.2016 Г. , решение на   Общото събрание на 26.09.2023 г. , на основание на чл. 5  ал. 1 от   КТ задължително е съгласуван със синдикалната организация, което се удостоверя   с подписа на председателят на синдикалната организация  г-жа Галя Дерменджиева  ……………………….

Запознат с правилника за дейността на детска градина № 99 „ Брезичка“  
1. Старши учител Розалина Парашкевова....................................

2. Старши учител  Стоянка Цекова ..............................................

3. Старши учител  Корнелия Паскова ………………………….
4. Учител Магдалена Станчева  ...................................................
5.  учител Виктория Арнаудова……………………….
6. Старши Учител Галя Дерменджиева .....................................................
7. Учител Филип Асенов……………………………………….

8. Учител Божанка Калинова…………………………………..

9. Учител Соня Хаджиева……………………………………

10. Учител Лидия Николова……………………………………..
11. Учител  Гинка Георгиева………………………………………
12. Учител Ваня Петрова      …………………………………….
13.  Учител Гергана Цветкова…… ..............................................
14.  Учител    Росислава Маджарова ……. ...................................
15. Учител   Красимира Кирилова  ...............................................
16.  Учител Атидже Али .................................................................
17.  Старши учител Мая Нецова......................................................

18.  Старши учител   Галя Белдева .................................................
19.  Учител Александра Добрилова ..........................................
20.  Учител  Бегие Дурлева……… ............................................
21. Старши учител Десислава Димитрова ................................

22.  Учител Виктория Савова…………………………………..
23. Учител Веселина Пеева ……………………………………
24.  Учител Виктория Савова …………………………………
25. Старши учител Анета Василева…………………………..

26.  Учител Анна Найденова………………………………….
27. Старши учител  Стоянка Златанова  ...................................

28.  Старши Учител Людмила Късовска ………………………………

29.  Ресурсен учител Елеонора Ташева  ……………………..

30. Психолог Галя Даскалова ………………………………....
31. Психолог Звезделина Карова………………………………
32.  Главен учител Красимира  Дянкова -Аврамова …………
33.  Пом. възпитател Николинка Иванова  ................................
34.  Пом. възпитател Антоанета Василева ................................
35. Пом. възпитател Емилия Карталска ....................................
36. Пом. възпитател Анета  Тонева   ..........................................
37. Пом. възпитател   Антоанета Серафимова ..........................
38.  Пом. възпитател Виолета Мицова.......................................
39.  Пом. възпитател Веселина Цветкова...................................
40.  Пом. възпитател Атанаска Делева  ......................................
41.  Пом. възпитател Мариета Натева…… …………………….
42. Пом. възпитател Магделена Асенова ……………………..
43. Пом. възпитател Лияна Багрянова …………………………
44. Пом. възпитател  Роза Хаджийска …………………………
45. Пом. възпитател Детелина Василева ………………………
46. Пом.възпитател Маргарита Будинова………………………………………..

47. Пом.възпитател Искра Бонева………………………………………………..

48. Пом.възпитател Ангелина Пашалийска………………………………………
49. Готвач Раиса Захариева...........................................................

50.  Пом. готвач Райна Атанасова...............................................
51.  Чистач Светослав Петров......................................................
52. Домакин Росица Христова ....................................................
53.  Зав. АТС Ралица Бръдянова  ................................................
54.  М.с. Калина Малинкова ........................................................
55.  М.с. Калинка Атанасова .......................................................
56.  М.с. Нели Григорова……………………………………….
57. Счетоводител Маргарита Кирова…………………………..
58.  …………………….................................................................

59. ………………….......................................................................

60. ………………………..................................................................

61. ……………………………………………………………………

62. ………………………………………………………………………

63. ……………………………………………………………………….

64. ………………………………………………………………………

65. ……………………………………………………………………..

66. ……………………………………………………………………….

67. ………………………………………………………………………

68. ………………………………………………………………………

69. ……………………………………………………………………..

70. ……………………………………………………………………..

71. ……………………………………………………………………..

